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Halaman kata pengantar dicetak pada halaman baru. Pada halaman ini mahasiswa berkesempatan untuk menyatakan terima kasih secara tertulis kepada pembimbing dan perorangan lainnya yang telah memberi bimbingan, nasihat, saran dan kritik, serta kepada mereka yang telah membantu melakukan penelitian, kepada perorangan atau badan yang telah memberi bantuan pembiayaan, dan sebagainya. Seluruh bagian badan tulisan ditulis dengan menggunakan style Body Text (Times New Roman, 12 pts, justified, spacing 1,5).
Cara menulis kata pengantar beraneka ragam, tetapi semuanya hendaknya menggunakan kalimat yang baku. Ucapan terima kasih agar dibuat tidak berlebihan dan dibatasi hanya yang “scientifically related”. Penulisan nama hendaknya ditulis secara formal dengan nama lengkap serta gelar akademik jika ada. 
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PENDAHULUAN
Pendahuluan
Pada dokumen ini terdapat panduan untuk penulisan laporan tugas akhir, khususnya untuk Program Studi Sarjana Teknik Fisika. Anda diharapkan untuk dapat membuat laporan dengan menggunakan fungsi-fungsi yang terdapat dalam perangkat lunak Microsoft Word. Perlu diketahui bahwa Ms Word sudah menyediakan berbagai fasilitas untuk mempermudah Anda dalam membuat dokumen yang rapi dan konsisten. Pada laporan ini, gunakanlah fungsi Style agar setiap bagian dengan fungsi yang sama akan memiliki bentuk dan format yang sama. 
Bab pendahuluan terdiri dari bagian-bagian pengantar menuju ke laporan tugas akhir anda. Di dalam bab ini sedikitnya memuat (dapat dirinci dalam bentuk anak bab) hal-hal berikut:
Deskripsi topik penelitian dan latar belakang dari dilakukannya penelitian tugas akhir ini. Pada bagian latar belakang diisikan dengan penjelasan mengenai mengapa tugas akhir ini menjadi perlu dilakukan beserta penjelasan singkat mengenai penelitian-penelitian lain yang sudah pernah dilakukan. Sertakan referensi-referensi yang up to date dan sesuai dengan topik tugas akhir yang anda kerjakan; 
Masalah penelitian (statement of the problem), 
Tujuan penelitian, 
Lingkup permasalahan, 
Asumsi-asumsi yang digunakan, serta 
Cara pendekatan dan metode penelitian yang digunakan serta diagram alir penelitian, termasuk pelaksanaan penelitian secara garis besar;
Sistematika (outline) tugas akhir; Masalah yang hendak diselesaikan dalam tugas akhir hendaknya dinyatakan dengan jelas, tegas, dan terinci.
Setiap kali anda memulai bab isi, gunakan style Heading 1 pada bagian bawah judul bab. Buat heading 1 dibuat menjadi hidden sehingga ia tidak akan tercetak dalam dokumen final. Heading 1 ini berfungsi untuk menjadi acuan bagi seluruh penomoran yang ada di dalam bab. Adapun untuk judul bab, gunakan style Title (UPPERCASE, Times New Roman, 14 pts, center). Tulis paragraf pembuka di sini (jika ada). Judul bab, yaitu Pendahuluan (ukuran 14, cetak tebal), ditulis dengan format UPPERCASE dan simetris (centered) pada halaman.
[bookmark: _Toc19010469][bookmark: _Toc19020758][bookmark: _Toc162249406][bookmark: _Toc162249633]Latar Belakang
Jenis penulisan paragraf pada naskah tugas akhir adalah yang tidak mengandung indentasi, sehingga huruf pertama paragraf baru dimulai dari batas tepi kiri naskah dan penulisannya tidak menjorok ke dalam. Baris pertama paragraf baru dipisahkan oleh satu baris kosong dari baris terakhir paragraf yang mendahuluinya. Hal ini dapat dilakukan dengan mengubah setting pada tab paragraph. Lakukan dengan cara menambah nilai dari spacing after paragraph menjadi 12 pts dan spacing before paragraph menjadi 0 pts.
Jangan memulai paragraf baru pada dasar halaman, kecuali apabila cukup tempat untuk sedikitnya dua baris. Baris terakhir sebuah paragraf jangan diletakkan pada halaman baru berikutnya, tinggalkan baris terakhir tersebut pada dasar halaman. Paragraf memuat satu pikiran utama/pokok yang tersusun dari beberapa kalimat, oleh sebab itu hindarilah dalam satu paragraf hanya ada satu kalimat.
[bookmark: _Toc19010470][bookmark: _Toc19020759][bookmark: _Toc162249407][bookmark: _Toc162249634]Sitasi Dalam Dokumen
Untuk penulis/pengarang lebih dari dua orang, yang ditulis adalah nama penulis pertama, diikuti dengan dkk. Di akhir pernyataan/kalimat, sertakan pula nomor urut dari rujukan tersebut sesuai dengan urutan pada Daftar Pustaka. Nomor urut rujukan pada daftar pustaka didasarkan pada urut-urutan kemunculan pernyataan/hal yang dirujuk di badan utama isi tugas akhir. Sebagai contoh: “Kramer dkk. menyatakan bahwa fosil gigi hominid yang telah ditemukan oleh timnya dari daerah Ciamis, merupakan fosil hominid pertama yang ditemukan di Jawa Barat [2]“. Secara umum tata cara penulisan daftar pustaka mengacu kepada Vancouver Referencing & Citing Style.
Semua pustaka yang tercantum pada daftar pustaka harus benar-benar dirujuk dalam teks tugas akhir, dan begitu pula sebaliknya. Sangat tidak dianjurkan menggunakan catatan kaki (foot-note) untuk menunjukkan rujukan. Hal ini dimaksudkan agar hal yang sedianya ingin disampaikan dalam catatan kaki tersebut diuraikan menyatu dalam badan utama tugas akhir. 
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TINJAUAN PUSTAKA
Tinjauan Pustaka
Pastikan anda sudah menempatkan Heading 1 pada setiap bab. Bab tinjauan pustaka berisi uraian tentang state of the art dari penelitian. Pada hakikatnya, hasil penelitian seorang peneliti bukanlah satu penemuan baru yang berdiri sendiri melainkan sesuatu yang berkaitan dengan hasil penelitian sebelumnya. Pada bab tinjauan pustaka ini harus dielaborasikan hasil-hasil penelitian terdahulu yang terkait dengan topik Tugas Akhir. Sedemikian rupa sehingga memberikan gambaran garis depan (front line) pengetahuan yang mendasari topik Tugas Akhir Anda. Dengan demikian, kontribusi Tugas Akhir pada khasanah ilmu pengetahuan di bidangnya terlihat dengan jelas. Bab ini (Tinjauan Pustaka) juga berfungsi untuk menunjukkan bahwa Anda menguasai pengetahuan dasar terkait dengan topik yang dikerjakan. Dengan demikian Tinjauan Pustaka BUKANLAH uraian mengenai metoda dan/ataupun dasar-dasar teori yang sudah lazim diketahui pada bidang ilmu terkait.
Tinjauan pustaka hendaklah disusun sesuai dengan urutan perkembangan cabang ilmu pengetahuan yang dikandungnya. Tinjauan pustaka juga berisi ulasan tentang kesimpulan yang terdapat dalam setiap judul dalam daftar pustaka yang dirujuk. Dalam hubungan ini Anda diminta menunjukkan mengapa dan bagaimana dipilihnya masalah penelitian serta arah yang akan ditempuhnya dalam menyelesaikan masalah penelitiannya.
Bila dipandang perlu, tinjauan pustaka dapat disisipkan pada bab-bab isi (sesuai dengan keperluan penulisan dan kelaziman pada masing-masing disiplin keilmuan) dan tidak harus ditulis dalam bab yang terpisah
[bookmark: _Toc19010472][bookmark: _Toc19020761][bookmark: _Toc162249636]BAB III 
METODOLOGI DAN RENCANA PELAKSANAAN
PERSAMAAN, GAMBAR, DAN TABEL
Setelah garis terakhir judul bab dapat langsung diikuti dengan penulisan judul anak bab (tanpa menyisipkan kalimat antara judul bab dan judul anak bab), tetapi tidak diperbolehkan secara berturut-turut menulis judul bab, judul anak bab, dan judul anak pada anak bab tanpa menyisipkan kalimat di antara ketiganya. Sisipkanlah kalimat minimal 1 (satu) paragraf di antara judul bab dan judul anak bab atau di antara judul anak bab dan judul anak pada anak bab.
Untuk penulisan persamaan, panduan yang diberikan adalah sebagai berikut: persamaan ditempatkan rapat dengan batas kiri, sedangkan nomor persamaan ditempatkan rapat dengan batas kanan. Contoh penulisan persamaan yang panjang sehingga dilakukan pemotongan pada tanda operasi aritmetik dan tanda sama dengan. Tidak perlu semua persamaan diberi nomor. Nomor persamaan diletakkan pada pojok kanan bawah, sebagai berikut:

	(3.1)
Dengan
c = Kecepatan sinar
r = posisi
dan seterusnya.
Gunakan keterangan jika sebelumnya tidak diberikan daftar lambang ataupun nomenklatur.
Catatan: Jika style Body Text digunakan pada bagian keterangan persamaan atau sejenisnya dan ternyata menyebabkan perbedaan jarak antar baris yang terlalu jauh, maka anda dapat menggunakan shift+enter untuk memisahkan barisnya. Pastikan bentuk paragraf adalah rapat kiri (left) agar bentuk tulisan tidak berantakan. Penulisan persamaan dilakukan dengan menggunakan tombol tab pada keyboard. Setting posisi tab ini adalah sesuai dengan kebutuhan.
Tulislah paragraf baru disini dengan terlebih dahulu memberi 1 spasi. Setiap paragraf baru sebaiknya terdiri atas beberapa kalimat. Penjelasan mengenai simbol yang digunakan pada persamaan dapat dituliskan dalam bentuk kalimat maupun poin-poin.
Contoh penulisan persamaan yang pendek adalah sebagai berikut:
	(3.2) 
kalimat lanjutan yang bukan merupakan paragraf baru ditulis tanpa spasi antara persamaan dan kalimat lanjutan. Radians sinar yang menjalar yang dinyatakan dengan simbol L,  adalah vektor perjalanan sinar dan seterusnya.
Setiap gambar dalam naskah tugas akhir diberi nomor serta harus dirujuk pada teks batang tubuh tugas akhir. Gambar selalu disimpan pada bagian tengah dari batas kiri dan kanan. Pada Gambar 3.1 diperlihatkan contoh format penulisan judul gambar dengan keterangan komponen a, b, dan c pada gambar.
[image: C:\Users\Toshiba\Pictures\Picture3.png]
[bookmark: _Toc19083337][bookmark: _Toc19083857]Gambar 3.1.	Contoh penulisan judul gambar yang memiliki beberapa bagian (a) judul anak gambar pertama, (b) judul anak gambar kedua, dan (c) judul anak gambar ketiga.
Contoh format penulisan judul tabel maupun gambar yang pendek diperlihatkan pada Tabel 3.1. Format yang digunakan adalah sama dengan judul gambar dimana style yang digunakan adalah Caption, tetapi posisi dari judul tabel adalah pada bagian atas tabel.
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	Objek
	Fungsi Objektif

	1
	2,44x10-6

	2
	2,90x10-4

	3
	2,87x10-5


[bookmark: _Toc19084039]
Tabel 3.2 	Situasi beras di Sumatra Utara selama 3 tahun (1969-1971) (Nama belakang penulis, Tahun)*
	Tahun
	Produksi berasa
(ton)
	Konsumsi berasa
(ton)
	Impor berasb
(ton)

	1969
1970
1971
	676,60
691,65
755,56
	731,75
748,87
789,10
	70,60
40,51
46,27


Dinas Pertanian Rakyat, Provinsi Sumatra Utara.
Realisasi ekspor-impor dan daftar perkembangan barang-barang ekspor Sumatra Utara, perwakilan Kementerian Perdagangan Provinsi Sumatra Utara, halaman 14.

Catatan: apabila tabel tersebut dikutip dari makalah atau buku maka perlu ditulis nama pengarang/penulis, instansi, atau sumber lainnya.

Pada Bab 3 laporan TA1, tuliskan pula rencana pelaksanaan TA yang meliputi:
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	No
	Lokasi
	Instansi
	Kegiatan
	Kesediaan

	
	
	
	
	Siap/belum

	
	
	
	
	


Sebutkan tempat dimana TA akan dilaksanakan, di dalam maupun di luar lingkungan prodi. Pada kolom kegiatan, isikan nomor kegiatan (sesuai bab 4) yang terkait. Sampaikan bila ada ijin khusus yang diperlukan.
[bookmark: _Toc162249409][bookmark: _Toc162249638]Alat & bahan
	No
	Nama alat / bahan
	Banyak
	Kegiatan
	Ketersediaan

	
	
	
	
	Siap / belum

	
	
	
	
	


Sebutkan alat dan bahan yang akan dipakai pada TA anda ini. Untuk ketersedian, sebutkan sumbernya (lab TF, pembimbing, sendiri, pihak lain, …) dan kesiapannya (sudah ada / pinjam / beli). 
[bookmark: _Toc162249410][bookmark: _Toc162249639]Biaya
Perkirakan biaya yang akan diperlukan dalam pengerjaan TA ini dalam baik dalam pos biaya:
· Alat (sewa / beli) 
· Bahan (beli)
· Perjalanan
· Lain-lain
Sebutkan sumber pembiayaan.

[bookmark: _Toc162249411][bookmark: _Toc162249640]Jadwal pelaksanaan
Buat jadwal umum pengerjaan TA-2 yang anda rencanakan sesuai kegiatan dalam bentuk Gant Chart.
	
	
	Bulan

	No
	
	1
	2
	3
	4
	..
	..
	M

	1
	Kegiatan 1
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Kegiatan 1.1
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	
	
	
	
	
	
	
	



Untuk setiap kegiatan, jabarkan dalam bentuk tabel berikut.
	No
	Kegiatan
	Luaran
	Kendala

	1
	Kegiatan 1
	
	

	2
	Kegiatan 1.1
	
	

	3
	
	
	



Isian kegiatan adalah pekerjaan (kata kerja), misalnya:
· Perancangan sistem pencahayaan
· Perancangan sistem akustik
Isian luaran adalah benda nyata (fisis), sesuai sasaran misalnya:
· Data pengukuran
· Konsep (hasil analisis data)
· Desain sistem 
· Purwarupa sistem
· Prosedur eksperimen
Sementara itu kolom kendala diisi kemungkinan kendala yang akan dihadapi, terutama dari segi sumber daya, misalnya:
· Tak ada kendala, mudah
· Alat ukur X belum tersedia
· Lokasi pengukuran belum siap ijinnya



[bookmark: _Toc19010473][bookmark: _Toc19020762][bookmark: _Toc162249641]BAB IV
HASIL DAN ANALISIS AWAL
HASIL PENELITIAN
Bila dianggap perlu, maka paragraf penjelas mengenai bahasan pada batang tubuh tugas akhir pada anak bab dapat disampaikan di area ini. Jumlah bab disesuaikan dengan keperluan. Dalam bab-bab tersebut diuraikan secara rinci cara dan pelaksanaan kerja, hasil pengamatan percobaan atau pengumpulan data dan informasi lapangan, pengolahan data dan informasi, analisis dan pembahasan dari data dan informasi tersebut serta pembahasan hasil (discussion).
[bookmark: _Toc480878393][bookmark: _Toc19010474][bookmark: _Toc19020763][bookmark: _Toc162249412][bookmark: _Toc162249642]Contoh Format Penulisan Judul Anak Bab dengan Panjang Lebih dari Satu Baris
Contoh penulisan judul bab dan anak bab yang lebih dari satu baris diperlihatkan pada penulisan judul bab VI dan anak bab IV.1. Setelah garis terakhir judul bab dapat langsung diikuti dengan penulisan judul anak bab (tanpa menyisipkan kalimat antara judul bab dan judul anak bab), tetapi tidak diperbolehkan secara berturut-turut menulis judul bab, judul anak bab, dan judul anak pada anak bab tanpa menyisipkan kalimat di antara ketiganya. Sisipkanlah kalimat minimal 1 (satu) paragraf di antara judul bab dan judul anak bab atau di antara judul anak bab dan judul anak pada anak bab.
[bookmark: _Toc19010475][bookmark: _Toc19020764][bookmark: _Toc162249413][bookmark: _Toc162249643]Contoh Penomoran dan Peletakan Judul Subbab dalam Anak Bab
Tulislah paragraf baru disini dengan terlebih dahulu memberi 1 spasi. Setiap paragraf baru sebaiknya terdiri atas beberapa kalimat.
[bookmark: _Toc19010476][bookmark: _Toc19020765][bookmark: _Toc162249414][bookmark: _Toc162249644]Contoh Penomoran dan Peletakan Judul Subbab dalam Anak Bab
Tulislah paragraf baru disini dengan terlebih dahulu memberi 1 spasi. Setiap paragraf baru sebaiknya terdiri atas beberapa kalimat.
[bookmark: _Toc19010477][bookmark: _Toc19020766][bookmark: _Toc162249415][bookmark: _Toc162249645]Contoh Penomoran dan Peletakan Judul Subbab dalam Anak Bab
Tulislah paragraf baru disini dengan terlebih dahulu memberi 1 spasi. Setiap paragraf baru sebaiknya terdiri atas beberapa kalimat.
Pada Gambar IV.1 diperlihatkan contoh format penulisan judul dari suatu grafik yang tetap dinyatakan sebagai gambar. Istilah ‘gambar’ mencakup gambar, ilustrasi, grafik, diagram, denah, peta, bagan, monogram, diagram alir, dan potret. Gambar harus dicetak pada kertas yang dipakai untuk naskah tugas akhir. Gambar asli dibuat dengan printer atau plotter atau pencetak gambar sejenis yang berkualitas. Huruf, angka, dan tanda baca lain yang dipakai pada gambar harus jelas. Sementara itu, Gambar IV.2 menunjukan contoh penulisan rujukan pada gambar tersebut dikutip dari makalah atau buku maka perlu ditulis nama pengarang/penulis, instansi, atau sumber lainnya.
[image: ]
[bookmark: _Toc19083338][bookmark: _Toc19083858]Gambar 4.1 	Hubungan antara bobot kering jerami dan Cu jerami tanaman gandum yang ditanam pada dua suhu percobaan selama 6 minggu.
[image: pic%203]
[bookmark: _Toc19083339][bookmark: _Toc19083859]Gambar 4.2 	Pemisahan dua dimensi sari fosfolipid dari eritrosit manusia. Pelarut: kloroform – metanol – minyak tanah ringan – air (8:8:6:1) pada dimensi pertama dan aseton – kloroform – metanol – air (8:6:2:2:1) pada dimensi kedua (Nama belakang penulis, Tahun).
Contoh penulisan singkatan pada naskah tugas akhir. Beberapa singkatan yang tercantum pada daftar singkatan dan lambang adalah High Performance Liquid Chromatography (HPLC), Nuclear Magnetic Resonance (NMR), dan Polymerase Chain Reaction (PCR).


[bookmark: _Toc19010478][bookmark: _Toc19020767][bookmark: _Toc162249646]BAB V
KESIMPULAN AWAL
KESIMPULAN
[bookmark: _Toc19010479][bookmark: _Toc19020768][bookmark: _Toc162249416][bookmark: _Toc162249647]Kesimpulan
Bab ini memuat elaborasi dan rincian kesimpulan yang dituliskan pada abstrak. Saran untuk kajian lanjutan serta practical implication dari kerja mahasiswa dapat dituliskan pada bab ini.
[bookmark: _Toc19010480][bookmark: _Toc19020769][bookmark: _Toc162249417][bookmark: _Toc162249648]Saran
Pada bagian ini diisikan saran-saran untuk penelitian yang akan datang berdasarkan sesuatu yang disadari kurang pada penelitian yang telah dilakukan.
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Dan seterusnya…

Catatan:  
1. Daftar pustaka umum secara berurutan menunjukkan cara penulisan, sebagai berikut:
Pustaka ke 1 adalah majalah yang ditulis oleh lebih dari 2 orang penulis.
Pustaka ke 2 adalah jurnal yang ditulis 1 orang penulis.
Pustaka ke 3 dan ke 4 adalah dua pustaka yang masing-masing ditulis oleh penulis utama yang sama, namun diterbitkan pada waktu yang berbeda.
Pustaka ke 5 adalah pustaka yang ditulis oleh 2 orang.
Pustaka ke 6 adalah pustaka yang dipublikasikan melalui konferensi.
Pustaka ke 7 adalah buku.
Pustaka ke 8 adalah jurnal yang ditulis oleh lebih dari 2 orang penulis.
Pustaka ke 9 adalah buku yang tiap babnya ditulis oleh penulis yang berlainan disertai editor.
Pustaka ke 10 adalah prosiding.
Pustaka ke 11 adalah disertasi program doktor.
2. Kriteria tambahan seperti referensi apa yang layak/tak layak untuk dicantumkan di daftar pustaka mengikuti kelaziman di masing-masing disiplin keilmuan dan diatur oleh KPPs-Fakultas.
3. Tidak diijinkan melakukan sitasi dari koran, radio atau TV kecuali dijadikan objek penelitian. Daftar pustaka dari situs internet juga ditulis berurutan berdasarkan abjad, tidak perlu nomor urut.
4. Apabila terdapat pustaka yang merujuk pada tugas akhir/tesis/disertasi program sarjana/magister/doktor, cara penulisannya seperti contoh pustaka ke-11.

[bookmark: _Toc19020771][bookmark: _Toc19020773][bookmark: _Toc494691970][bookmark: _Toc162249650][bookmark: _Toc19020774]Silakan Tuliskan Judul Lampiran
[bookmark: _Toc494691971][bookmark: _Toc162249651]Silahkan Tulis Judul Anak Lampiran
Tulislah paragraf baru disini dengan terlebih dahulu memberi 1 spasi. Setiap paragraf baru sebaiknya terdiri atas beberapa kalimat.
[bookmark: _Toc494691972][bookmark: _Toc162249652]Silakan Tulis Judul Anak Lampiran
Tulislah paragraf baru disini dengan terlebih dahulu memberi 1 spasi. Setiap paragraf baru sebaiknya terdiri atas beberapa kalimat.

Catatan: Lampiran dapat terdiri atas beberapa buah. Lampiran dapat memuat Catatan tambahan, penurunan rumus, contoh perhitungan, data mentah penelitian, dan sebagainya yang sifatnya membantu pembaca memahami data & analisis primer pada bagian tubuh utama tugas akhir.  Setiap lampiran diberi nomor urut yang berupa huruf kapital abjad Latin A, B, C, … dan seterusnya.  Lampiran didahului oleh satu halaman yang hanya memuat kata LAMPIRAN (ukuran 14, cetak tebal) di tengah halaman dan diberi nomor halaman. Lampiran dapat berupa tabel, gambar, dan sebagainya yang (dianggap) tidak merupakan bagian tubuh utama . Lampiran HARUS dirujuk dalam teks dengan format: ”Lampiran A“.


[bookmark: _Toc19020775][bookmark: _Toc39778924][bookmark: _Toc19020776][bookmark: _Toc39778929][bookmark: _Toc424303306][bookmark: _Toc494691975][bookmark: _Toc162249653]Lampiran F Contoh Sampul Tugas Akhir dan Penjilidannya 
[bookmark: _Toc19020777](Warna Sampul Biru Gelap/Dongker dengan Tinta Tulisan Berwarna Emas, serupa dengan contoh pada laporan disertasi dibawah ini. Mohon ganti kata “DISERTASI" dengan “TUGAS AKHIR” serta penulisan konten halaman judul yg relevan.)
		
 

Catatan:
1. Naskah final tugas akhir  dijilid dengan sampul keras (hard cover), warna Biru Gelap (Biru Dongker), tipe kertas Omega No. 10, dan tulisan pada sampul dicetak dengan tinta berwarna emas.
2. Pada punggung sampul dicantumkan nama penulis, NIM, judul, logo ITB, serta bulan dan tahun tugas akhir. Khusus untuk penulisan bulan (Januari – Desember) pada punggung sampul, tulisannya masing-masing disingkat, yaitu: Jan, Feb, Mar, Apr, Mei, Jun, Jul, Ags, Sep, Okt, Nov, dan Des.
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